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Neuigkeiten und Anderungen in F2
Version 8

Sehr geehrter F2-Benutzer,

herzlich Willkommen zur Version 8 von cBrain F2. Neue Funktionalitdt in Version 8 ist
ein Aktualisierungszusatz, der sich an Benutzer von F2 Desktop Version 7 und der
dazugehdérigen Zukaufsmodule wendet.

F2 Version 8 bietet Ihnen unter anderem folgende neue Funktionen:

F2 Desktop
¢ Neues Design verbessert Benutzererlebnis
e Deutlicherer Unterschied von bearbeitbaren und schreibgeschiitzten Feldern
¢ Neuer Filter fir die Listen im Hauptfenster
e Dialogfenster fiir Massenoperationen im neuen Design
e \Verbesserter Drop-down fiir Chats, Notizen, Vermerke und Anfragen
¢ Neues Design flir das Freitextsuchfeld
e Onlinestatus bei Beteiligtenauswahl sehen

e Neues Design im Dialogfenster ,Dokument einem Vorgang hinzufiigen”

F2 cLearning
e Neues Symbol und neues Design des Players
F2 cSearch

e Neuer Tastaturbefehl zu cSearch
F2 Seriendruckfelder

¢ Neue Konfiguration: Dokumente senden, die liber ,Kopie einem
Vorgangsbeteiligten hinzufligen™ erstellt wurden

F2 Genehmigungen

¢ Org.Einheiten als Genehmigende

F2 Barrierefreiheit
e Einige Felder haben eine neue und zuganglichere Beteiligtenauswahl

e Tastaturbefehl zum neuen Filter fur die Listen im Hauptfenster
F2 Touch

e Start- und Enddatum fur ,Abwesenheit" in F2 Touch
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F2 Touch - Executive

¢ Neues Modul
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F2 Desktop

Neues Design verbessert Benutzererlebnis

In F2 Version 8 wurden einige kleine und groBe Verbesserungen am Design
vorgenommen, wodurch die Benutzeroberflache klarer und Ubersichtlicher wird.

F2 hat eine neue, markantere blaue Farbe erhalten. Die blaue Farbe ist im breiten
Band oben in den Fenstern von F2, in dem Statusbalken unten und an mehreren
anderen Stellen zu sehen. Beispielsweise hat der blaue Kreis auf dem Chatsymbol auch
die neue blaue Farbe erhalten.

Die neue Farbe wurde eingeflihrt, um die Zuganglichkeit
zu verbessern und einen besseren Kontrast zur weiBBen
Schrift zu bieten. Dies erleichtert es allen Benutzern,
den Text in F2 zu lesen. Das F2-Symbol wurde ebenfalls
mit der neuen, dunkelblauen F2-Farbe aktualisiert. Dies

gilt auch fur F2 Touch. Abbildung 1: Das neue F2-
Logo

Das Bild unten zeigt eine Auswahl der Verbesserungen in der Benutzeroberflache.

Neues Design fir das Freitextsuchfeld

cBrain AcCloud06

Neue blaue
Farbe Hauptfenster Einstellungen
D 3 Neue E-Mail % Neue Akteneinsicht .C_F &) Allen antworten - 4 Archivieren
+ } Neues Schriftstick - 2 Weiterleiten 4 Von Suchliste entfernen
Neues Neuer Anfjworten
Dokument ‘@@ Neue Genehmigung Chat = . Dokument loschen =
Navigation Neu Antworten Entfemnen
* Posteingang (1)
R E & & Dokumente Vorgange Schriftstuckel ~Anfragen Dokument  Beteiligte
Filter fir die __|__ =
Listen | Y Fiter v OF suchkriterien v | | Ausstattung
T Sortierdatum - | Betreff A Q. — Ungelesener
T T 11-02-2021 14:39 IT Ausstattung
» ] Standard (1) 0 — Chat
14-07-2020 12:32 Vorschlag zur Netzdec | Dokumentenschriftstiick n
» o Org Einheitssuchen L] 28-05-2020 12:23 Umbau des Rathauses
Mehr Luft  — Liebe Kollegen
ischen d » & Personliche Suchen 24-01-2020 16:07 Tag der offenen Tur 2 gen,
zwischen den bitte lasst mich wissen, ob ¢
Listen T E T 20-12-2019 12:54 Ihre Benutzereinrichtul Danke
S e T T ] 19-12-2019 10:37 Dokument zum Tagesc ’
» (& Ordner 19-12-2019 10:37 Neue Plane Mit freundlichen GriiBen
» ¥ Sonstiges 16-12-2019 09:34 AW: Vion E-mail zu Anf Florian Lutz
16-12-2019 09:08 AW: Bzg. Raum 3309 — Biroleiter —
13-12-2019 15:26 Reisekosten Dezember CBRAIN
(] 11-12-2019 15:39 Bericht zu Akteneinsicl Dok Behorde | IT-Abteilung | W
09-12-2019 1553 Bericht zur Europawah flu@dokbehoerde.de | www.chi
Q 1) 09-12-2019 15:36 Genehmigung bzgl. de &
4 »

Abbildung 2: Das neue Design von F2
Den Listen im Hauptfenster und im Suchfenster wurde ein Filter hinzugefiigt, mit dem
bestimmte Teile der Listen angezeigt werden kénnen. Zwischen den Listen wurde auch

mehr Abstand eingefiihrt. Lesen Sie mehr im Abschnitt Neuer Filter fiir die Listen im
Hauptfenster.
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Flr das Freitextsuchfeld im Hauptfenster wurde ein neues Design eingefihrt. Dies gilt
sowohl fir die allgemeine als auch fiir die erweiterte Suche. Lesen Sie mehr im
Abschnitt Neues Design fiir das Freitextsuchfeld.

Deutlicherer Unterschied von bearbeitbaren und schreibgeschiitzten
Feldern

Eine Reihe von Feldern in unter anderem das Dokumenten- und Vorgangsfenster
haben ebenfalls ein neues Design erhalten. Dadurch ist nun deutlicher, ob das Feld
bearbeitet werden kann oder schreibgeschiitzt ist. Schreibgeschiitzte Felder haben
jetzt eine graue Hintergrundfarbe.

Erweitert Beteiligte
# Hauptfenster I_I € Abbrechen F
] &
i3 Viorgang ~
Speichern Absenden
vorbereiten -

Mavigation Bearbeiten Versand
Betreff: Willkommensrede neuer Geschaftsfiihrer Bearbeitbares Feld
Status: In Bearbeitung Schreibgeschitztes Feld
Frist: 26.02.2021 4 Bearbeitbares Feld

Abbildung 3: Bearbeitbare und schreibgeschiitzte Felder im Dokumentenfenster

Hauptfenster

Neuer Filter fiir die Listen im Hauptfenster

Den Listen im Hauptfenster und im Suchfenster wurde ein Filter hinzugefliigt, mit dem
Ihnen bestimmte Teile der Listen angezeigt werden kénnen. Der Tastaturbefehl zum
Filterfeld lautet Strg+1, ahnlich dem vorherigen Tastaturbefehl zu Favoriten. Favoriten
sind somit kein separater Baum mehr, sondern Teil der Listen.

Die Filterung erfolgt durch Eingabe eines Wortes oder eines Teils davon in das Feld.
Danach zeigt F2 automatisch die Listen an, die mit dem eingegebenen Begriff
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Ubereinstimmen. Es ist moglich, mit F3 und Shift+F3 durch die Ergebnisse zu
navigieren.

¥ Posteingang
By ES 2B
geneh x

4 ["] Standard

Neuer Filter

(@]
~

@ Genehmigungen

4 % Org.Einheitssuchen
4o Dok Behdrde
| Zur Genehmigung

4 Administration

| Genehmigte Richtlinien

Abbildung 4: Filterung der Listen im Hauptfenster

Mit dem Tastaturbefehl Shift+F12 konnen Sie zwischen dem Listenbaum und dem
neuen Filterfeld navigieren.

Dialogfenster fiir Massenoperationen im neuen Design

Das Dialogfenster fiir Massenoperationen wird Ihnen bei Handlungen Uber das
Kontextmeni im Hauptfenster angezeigt, wenn Sie die Vorgangshilfe fiir mehrere
Dokumente nicht bearbeitet haben. Das Dialogfenster ist jetzt Gberschaubarer. Der
Betreff des Dialogfensters lautet jetzt ,Massenoperationen®, gefolgt von der Handlung,
womit das Dialogfenster gedtffnet wurde, beispielsweise ,Massenoperationen:
Verantwortlichkeit dndern™ oder ,Massenoperationen: Beim Senden aufraumen®. Es
wurde ein Band flUr die Schaltflachen eingefihrt, und die beiden Schaltflachen , Alle
Ausflhrbaren wiederholen™ und ,,Wiederholen™ wurden in ,,Vorgangshilfe flr alle
Handlungen bearbeiten™ beziehungsweise ,Vorgangshilfe bearbeiten™ umbenannt. Die
Schaltflachen 6ffnen die Vorgangshilfe wie zuvor. Die Schaltfliche ,Offnen™ heiBt jetzt
,Offne Dokument®, um zu verdeutlichen, dass das ausgewéhlte Dokument geéffnet
wird. Die Schaltflache ,,OK"™ wurde entfernt. Es wurde bisher nur zum SchlieBen des
Dialogfensters verwendet.

In der Spalte ,Status"™ werden jetzt Symbole anstelle von Text angezeigt, sodass Sie
sich leichter einen Uberblick (iber den Status der einzelnen Dokumente verschaffen
kdnnen. Wenn Handlungen nicht ausgefiihrt werden kdénnen, werden sie oben mit
einem roten Symbol angezeigt. Zu bericksichtigende Handlungen werden durch ein
gelbes und abgeschlossene Handlungen durch ein griines Symbol angezeigt.

Die neue Spalte ,Beschreibung™ enthalt zusatzliche Informationen zum Status der
Handlung.
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Die Handlung, die das Dialogfenster hervorgerufen hat,
Vorgangshilfe bearbeiten wird im Betreff angezeigt

d} Massenoperationen: Verantwortlichkeit &ndern

= Vorgangshilfe fiir alle Handlungen bearbeiten hilfe bearbeiten [ Offne Dokument

Sie sind dabei, mehrere Handlungen vorzunehmen. 2 von 5 Handlungen nicht durchgefuhrt.

Betreff | Schriftstack-1D | Status  w | Beschreibung
Vorlage ohne Titel 86 (%) Sie kénnen die Verantwortung der Vorlage Vorlage ohn...
Angebot IT Ausstattung 1591 Bitte bearbeiten Sie die Vorgangshilfe
Auskunft 961 (] Handlung ist durchgefthrt
WG: BuBigeld - Fahren ohne Ticket 1587 (v] Handlung ist durchgefthrt
Biirgerbrief - Erweiterung Verkehrs... 1556 (V] Handlung ist durchgeftihrt

Abbildung 5: Das neue Design im Massenoperationsdialogfenster
Verbesserter Drop-down fiir Chats, Notizen, Vermerke und Anfragen

Die Drop-down-Funktion fiir Chats, Notizen, Vermerke und Anfragen in der Vorschau
des Hauptfensters und im Dokumentenfester wurde verbessert, damit deutlicher ist,
worauf Sie klicken kénnen.

Dokument Beteiligte

IT Ausstattung

An: Anna Schneider (asc@dokbehoerde.de);
O~
Chats 0 ungelesene von 1

Anna Schneider (2 Teilnehmer) 11 Februar 2021 14:46 (vor 4 Tagen)

Anna Schneider: Mein Bildschirm mtisste evt ausgetauscht werden

Chatfenster &éffnen Alle als gelesen markieren

Abbildung 6: Die verbesserte Drop-down-Funktion fiir Chats
Deutlicherer Unterschied zwischen Vorlagen im Hauptfenster
Die Menupunkte ,Schriftstiickvorlagen®, ,Genehmigungsvorlagen™ und

~VYorgangsvorlagen™ haben neue Symbole bekommen und sind nun deutlicher im Reiter
,Einstellungen™ im Hauptfenster erkennbar.
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&) Schriftsttickvorlagen
@& Genehmigungsvorlagen
#18 Vorgangsvorlagen

Vorlagen
Abbildung 7: Neue Meniipunkte fiir Vorlagen

Suchen
Neues Design fiir das Freitextsuchfeld

Im Hauptfenster und in Suchfenstern wurde der Bereich um das Freitextsuchfeld
geandert. Dies gilt sowohl fir die allgemeine als auch fiir die erweiterte Suche.

Dokumente Vorgange Schriftsticke Anfragen

Y Filter = * Suchkriterien

Filter Suchkriterien

Abbildung 8: Neues Design des Freitextsuchfelds

Die Schaltflache ,Filter” verdeutlicht, dass es mdglich ist, die Ergebnisliste zu filtern.
Die Filtermdglichkeiten sind die gleichen wie vorher.

Wenn Ihre Suchkriterien aktiv sind, wird dies nun ebenfalls deutlicher dargestellt. Sie
sehen dann ein grines Hakchen in der Schaltflache ,Suchkriterien™ (siehe folgende

Abbildung).

Klicken Sie auf Suchkriterien, um ein Tooltip mit den aktiven Suchkriterien zu sehen.

Suchkriterien «

BETREFF("Dokumente und Vorgange: IT *);

Es sind Suchkriterien aktiv

Anzeige der aktiven Suchkriterien

rweiterte Suche &ffnen Alle aktiven Suchkriterien l6schen

Erweiterte Suche 6ffnen Alle aktiven Suchkriterien 16schen

Abbildung 9: Tooltip der Schaltflache ,,Suchkriterien™

Vom Tooltip aus gelangen Sie zur erweiterten Suche oder kénnen Alle aktiven
Suchkriterien loschen wdhlen. Wenn Sie auf diese Schaltflache klicken, werden alle
aktiven Suchkriterien in der aktuellen Suche geldscht, jedoch nicht die Suchkriterien
flr die Liste, in der Sie suchen.
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In der erweiterten Suche werden aktive Suchkriterien ebenfalls Gber die Schaltflache
~Suchkriterien® geldscht, welche die vorherige Schaltflache ,,Suche l6schen™ ersetzt.

~Suchkriterien" ersetzt ,Suche l6schen”

Dokumente Vorgénge Schriftstiicke  Anfragen

Hier nach Dokumenten suchen O, H O suchkriterien =

Suche Suche speichern

Abbildung 10: Freitextsuchfeld in der erweiterten Suche

Die Schaltflachen ,Suche"™ und ,Suche speichern®, die vorher mit Text angezeigt
wurden, sehen Sie nun mit einem Lupensymbol, ~*, und einem Diskettensymbol, k.

Einrichtung und Einstellung

Weitere Informationen liber das Zuriicksetzen persoénlicher
Einstellungen

Das Dialogfenster ,Persdnliche Einstellungen zuriicksetzen?" hat ein neues Design
erhalten und gibt Ihnen nun detaillierte Informationen dartiber, welche persdnlichen
Einstellungen, die von einem Zurlicksetzen betroffen werden.
Die personlichen Einstellungen umfassen:

e Generelle Einstellungen, zum Beispiel Position und Grésse von Fenstern

e Einstellungen im Hauptfenster, zum Beispiel Favoritensuchfelder und Vorschau

e Lokaler Speicher (Cache) von zum Beispiel Dokumenten und bezogenen Suchen
in Kontextmendus

e Sonstiges, zum Beispiel ob das Band minimiert ist.
Das Dialogfenster 6ffnen Sie, indem Sie die Strg-Taste beim Login gedrickt halten.
Start- und Enddatum fiir ,Abwesenheit"
Sie k6nnen nun ein Start- und Enddatum fir ,Abwesenheit" festlegen. Sie missen also

nicht mehr die Nachricht manuell aktivieren, oder die Funktion erneut ausschalten,
wenn Sie das Start- beziehungsweise Enddatum eingegeben haben. Darliber hinaus
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erfolgt die Synchronisierung mit Microsoft Exchange kontinuierlich und nicht am Ende
des Tages.

[%] Optionen - B X
L} Algemein Abwesenheit
Abwesenheit
@ Hauptfenster
Nicht anwesend' aktivieren
=1= Vorgénge D
’—L‘ Dokumente Ich bin in folgendem Zeitraum nicht im Biiro
Von #| - an [}

\ Dokumentanzeige

_ Mitteilung (nur einmal an jeden Empféanger)
EL\ Schriftstlicke

/ Chat

: Benutzer

Vorgangsverlauf

Ry (D

Abwesenheit

In meinem Namen

Zuriicksetzen OK Abbrechen

Abbildung 11: Die neuen Mdglichkeiten fiir die Einrichtung von Benachrichtigungen iiber
~Abwesenheit"

Neues Symbol fiir ,Im Namen von"

Das Symbol fiir ,Im Namen von” wurde geandert. Das
Symbol sehen Sie unter anderem im Dialogfenster .
,Optionen™ im Reiter ,Einstellungen®. -

Abbildung 12: Das neue , Im
Namen von”-Symbol"

Dokumente und Kommunikation

Grauer Hintergrund in schreibgeschiitzten Feldern im
Dokumentenfenster

Bei Dokumenten in F2 ist es einfacher geworden, festzustellen, ob ein Feld bearbeitet

werden kann oder schreibgeschitzt ist. Schreibgeschitzte Felder haben einen grauen
Hintergrund. Welche Felder bearbeitet werden kédnnen, hangt vom Dokumententyp und
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Ihren Berechtigungen ab. Dies sehen Sie beispielsweise bei einem Dokument im
Lesemodus oder bei einem empfangenen E-Mail-Dokument.

2 Fahren ohne Fohrererschein (Dokumenten-ID; 1555)

Sehr geehrte Frau Meyer, ~

bitte Zahlen sie ihr Bulgeld von 100€ far das Fahren ohne Fihrerschein an ihr ustandiges Ordnungsamt, vI@

Abbildung 13: Schreibgeschiitzte Felder mit grauem Hintergrund im Dokumentenfenster

Symbole in den Metadatenfeldern des Dokumentenfensters werden
auch im Lesemodus angezeigt

In einigen Metadatenfeldern im Dokumentenfenster sehen Sie ein Symbol, wenn sich
das Dokument im Bearbeitungsmodus befindet. In diesen Metadatenfeldern wird das
Symbol jetzt auch angezeigt, wenn sich das Dokument im Lesemodus befindet. Die
Symbole werden als inaktiv markiert, wenn sich das Dokument im Lesemodus
befindet. Bisher wurden die Symbole entfernt, wenn Sie den Bearbeitungsmodus
verlieBen.

Inaktives Symbol

l

f

Inaktives Symbol

Briefdatum: 08.02.2021
Vorgang: 2020 - 50 -

Abbildung 14: Symbole werden als inaktiv in einem Dokument im Lesemodus angezeigt
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Verbessertes Tooltip fiir Beteiligtenfelder

Der Tooltip flir Benutzer in Beteiligtenfeldern wurde verbessert. Die gewahlte Rolle des
Benutzers zum Beispiel ,Abteilungsleiter” wird durch eine deutlichere Trennung von
den anderen Rollen des Benutzers wie zum Beispiel ,Dezentrale Rolle™ hervorgehoben.
Die anderen mdglichen Rollen sehen Sie in einem separaten Abschnitt. Wenn Sie mit
dem Mauszeiger Uber das Beteiligtenfeld gehen, kénnen Sie den Tooltip sehen.

Gewabhlte Rolle

Dokument Erweitert Beteiligte

# Hauptfenster |_I € Abbrechen
1= Vorgang ~ ! Dokument
- B SEE Speichern

Navigation Bearbeiten

Betreff: IT Ausstattung

Von: ® Anna Schneider (Chefsekretar, Administration)
An: @ Florian Lutz (Buroleiter, IT-Abteilung) +
Cc
Florian Lutz
Xbe Buroleiter (IT-Abteilung)

Andere Rollen:

Calil
a D Dezentrale Rolle (Administration)
® Online

Weitere Rollen

Abbildung 15: Verbessertes Tooltip fiir Beteiligtenfeld, in dem die gewadhite Rolle getrennt von
anderen Rollen ist

Onlinestatus bei Beteiligtenauswahl sehen
In einigen Feldern, in denen Sie nach Beteiligten suchen kénnen, wie ,An” im

Dokumentenfenster oder ,Teilnehmer hinzufligen” im Chatfenster, sehen Sie nun nicht
nur den Beteiligtenvorschlag, sondern auch ob der Beteiligte online oder abwesend ist.
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Dokument Erweitert Beteiligte

# Hauptfenster |_| € Abbrechen
L]
Speichern
Navigation Bearbeiten

Betreff: Leistungsubersicht

Von: Florian Lutz (Abteilungsleiter, Dok Behérde) w

Eingebener Text ben

(S

<
o
sl

Calibri Ben Jung (Sachbearbeiter, Finanzen)

Beteiligter ist abwesend ———————————= " Benjamin Heinrich (Chefsekretér, Geschaftsfihrung)

Beteiligter ist online —|—————— Rosalie Bendel (Biiroleiter, Offentlichkeitsarbeit)

Abbildung 16: Onlinestatus bei Beteiligtenvorschlag im An-Feld
Benachrichtigung bei fehlerhaftem E-Mail-Import

Sie werden nun Uber Ihren F2-Posteingang benachrichtigt, wenn eine E-Mail nicht
importiert werden kann.

Sie kénnen F2 so konfigurieren, dass Fehlbenachrichtigungen an einen anderen F2-
Benutzer als denjenigen, der dieses Problem hat, gesendet werden, beispielsweise
einen F2-Administrator. Die Konfiguration erfolgt in Zusammenarbeit mit cBrain.

Alte Versionen von Chats und anderen Elementen werden nicht
gespeichert

Wenn Sie eine neue Version eines Dokuments erstellen, wird keine Kopie von Chats,
Notizen und Anfragen mehr erstellt. Sie sind daher nur in der aktiven Version des
Dokuments zu sehen. Daher haben Benutzer, die nur Zugriff auf das Dokument haben,
weil sie Chatteilnehmer sind, keinen Zugriff auf frithere Versionen des Dokuments.
Wenn Sie eine frihere Version des Dokuments spater zur aktiven Version machen,
werden die neuesten Versionen von Chats, Notizen und Anfragen in die aktive Version
Uberfiihrt.

Vorgange

144

Neues Design im Dialogfenster ,,Dokument einem Vorgang hinzufiigen
Das Dialogfenster "Dokument mit Vorgang verknlpfen” bietet nhun mehrere

Wahliméglichkeiten im Zusammenhang mit der Vorgangsverknipfung von
Dokumenten.
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22 Dokument einem Vorgang hinzufiigen -
Die Anderungs-
vorschlage der
Vorgangshilfe

Vorgangshilfe ausfiihren ®) Vorgeschlagene Anderungen der Vorgangshilfe fir alle Dokumente ausfahren

Vorgangshilfe nicht ausfihren — () vor

Manuell wahlen

Abbildung 17: Das Dialogfenster ,Dokument einem Vorgang hinzufiigen”

Klicken Sie auf Vorgeschlagene Anderungen der Vorgangshilfe fiir alle
Dokumente ausfiihren, um die Vorschlage der Vorgangshilfe beziiglich des Zugriffs
und der Registrierung der betreffenden Dokumente zu akzeptieren.

Klicken Sie auf Vorgangshilfe fiir die ausgewadhlten Dokumente nicht ausfiihren,
um die Vorgangshilfe zu Gberspringen.

Klicken Sie auf Anderungen fiir Dokumente manuell auswihlen, die dem
Vorgang hinzugefiigt werden, um unabhdngig von der Vorgangshilfe das
Zugriffsniveau und den Registrierungsstatus fir die betreffenden Dokumente zu
bestimmen. Wenn Sie die Registrierung wadhlen, kénnen Sie auch das Briefdatum der
Dokumente auf das heutige Datum setzen, wenn die Dokumente registriert werden
sollen.

Lesen Sie mehr Uber die Vorgangshilfe in F2 Desktop — Dokumente und
Kommunikation.

Abgeschlossene Vorgdnge werden bei Installationen ohne vollstandige
Vorgangssemantik kursiv dargestellt

Hinweis: Diese Anderung ist nur fiir Installationen relevant, die nicht fiir die
Optimierung der Vorgangsbearbeitung in Bezug auf die VorgangsabschlieBung
konfiguriert sind.

In Feldern, in denen Sie nach Vorgangen suchen kénnen, zum Beispiel im Feld
~Vorgang" im Dokument und in den Dialogfenstern ,Neues Dokument" und ,Dokument
einem Vorgang hinzufligen", werden abgeschlossene Vorgange jetzt kursiv angezeigt.
Sie kédnnen somit einfacher zwischen offenen und abgeschlossenen Vorgangen
unterscheiden.
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Kennzeichnung und Organisation

Verbessertes Aussehen des Texts in ,,Personliche Kennzeichnung" und
»Org.Einheitskennzeichnung™

Das Erscheinungsbild des Textes in den Menligruppen ,Persdnliche Kennzeichnung"
und ,Org.Einheitskennzeichung" im Band des Haupt- und Dokumentenfensters wurde
gedndert, sodass die Unterscheidung zwischen aktiven und inaktiven Feldern einfacher
ist. Zuvor waren die Menupunkte ,Kennzeichen™ und ,Frist" grau. Sie stehen jetzt wie
im Rest des Bandes in schwarzer Schrift.

Menulpunkt mit schwarzer Schrift

- ¢ e - & 3
- ‘:’/ Ha G‘
Kennzeichen: Antwort abwa w Kennzeichen: Wahlen v
Frist: 26.02.2021 L7 Frist: Wiahlen LzJ
Persénlich Geschéftsfiiqrung
Schwarze Schrift in Graue Schrift in inaktivem
aktivem Feld Feld

Abbildung 18: Verbessertes Aussehen des Texts in ,,Personliche Kennzeichnung” und
~Org.Einheitskennzeichnung"

Seite 17 von 31



CBRAIN

F2 cLearning

Neues Symbol und neues Design des Players

cLearning hat ein neues Symbol, b, und das Abspielfenster ein neues Design erhalten.

P Hauptienster - & x

Einfliihrung in F2
Hauptfenster

.05

Abbildung 19: Neues Design des Players
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F2 cSearch

Neuer Tastaturbefehl zu cSearch

Der Tastaturbefehl zum Offnen von cSearch wurde von F3 in F4 gedndert. Dies liegt
daran, dass Windows F3 als Standardtaste fiir die Navigation durch gefilterte
Ergebnisse verwendet. Eine ahnliche Navigation wurde jetzt in F2 fir die Listen auf der
linken Seite des Hauptfensters eingefiihrt. Lesen Sie mehr dazu im Abschnitt Neuer

Filter fur die Listen im Hauptfenster.
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F2 Seriendruckfelder

Neue Konfiguration: Dokumente senden, die iiber ,,Kopie einem
Vorgangsbeteiligten hinzufiigen" erstellt wurden

Dank einer neuen Konfiguration kénnen Sie Dokumente versenden, die Uber die
Funktion ,Kopie einem Vorgangsbeteiligten hinzufligen™ erstellt wurden. Setzen Sie
dazu ein Hakchen bei ,,An Empfanger senden®™ im Dialogfenster ,Kopie einem
Vorgangsbeteiligten hinzufligen®. Die Dokumente werden demselben Vorgang wie die
Originaldokumente zugeordnet und mit denselben Einstellungen gesendet.

Folgende Einschrankungen gelten beim Versenden von Dokumenten Uber , Kopie einem
Vorgangsbeteiligten hinzufiigen™:

e Keine Vorgangshilfe.
e Beim Senden nicht aufraumen.
e Schriftstiicke im Angang kénnen nur im Originalformat gesendet werden.

e Das Zukaufsmodul F2 Metadatenentferner kann nicht benutzt werden.

Die Konfiguration erfolgt in Zusammenarbeit mit cBrain.

Hakchen setzen bei ,An Empfénger senden®

:'i_ Kopie einem Vorgangsbeteiligfen hinzufiigen

smmenfiihren méchten. Fir jeden der gewahiten Beteiligten wird eine Kopie des Dokuments erstellt und die Erlduterungen des Beteiligten

ts eirjgefigt.

[ Beteiligten als Empfanger festiegen An Empfanger senden [ ] Beteiligten als involvierten Beteiligten festlegen Vorgang 6ffnen

Alles auswahlen

Kontakt-N E-Mail BBNr Handy Telefon Ad

[#] AnnaSchneider (Chefsekretar, Ad 781 asc@dokbehoerde.de

Abbildung 20: Dokument iiber ,,Kopie einem Vorgangsbeteiligten hinzufiigen" senden

Seite 20 von 31



CBRAIN

F2 Genehmigungen

Org.Einheiten als Genehmigende

Sie kénnen nun Org.Einheiten als Genehmigende hinzufligen. Damit ist es mdglich,
Genehmigungen zu senden, die nicht von einem bestimmten Benutzer genehmigt
werden missen, sondern nur von einer bestimmten Org.Einheit.

@ Genehmigungsverlauf fur Rechtsstreitrisiko (Dokumenten-ID: 476) bearbeiten - B X
Frist 23022021 (51| 2359
7 ki
Typ hd
Genehmigungsschriftstick ersetzen ()

Schritt hinzufiigen -
Schritt 2 x
Beteiligte Rechtsabteilung v =

7
Kopie an teiles s
Frist Jua
Beteiligte dieses Schrittes benachrichtigen, | Nein -

wenn Anderungen vorgenommen wurden:
[ Eingeschrankte Sichtbarkeit (%
[ Beteiligten dieses Schritts Schreibzugriff auf den Vorgang des Dokuments geben, (3

Schritt hinzufiigen
-

Bemerkung

Als Vorlage speichemn || Speichemn || Abbrechen

Abbildung 21: Eine Org.Einheit als Genehmigender im zweiten Schritt
Die Genehmigung wird beim Erreichen des entsprechenden Schritts im Posteingang der

Org.Einheit platziert, wodurch sie fir alle Benutzer der Org.Einheit sichtbar ist. Die
Benutzer kédnnen dann im Namen ihrer Org.Einheit die Genehmigung genehmigen.

Hauptfenster Einstellungen

enster D [ Neue E-Mail = Neue Akteneinsicht C:\'- e
v =+ [E} Neues Schriftstiick
Neues Neuer = Antworten .
Dokument @ Neue Genehmigung Chat - offne
Navigation Neu Antworten
* Posteingang (Rec...
' T B & F Dokumente Vorginge Schriftsticke  Anfragen
In Listen suchen Hier nach Dokumenten suchen
4 Favoriten Betreff
* Postei (Rechtsabteilung) (1) ¥ Sortierdatum: heute: 1 Element(e), 1 ungelesen
v {1 Rechtsstreitrisiko

» [*] Standard

Abbildung 22: Genehmigungen im Posteingang der Org.Einheit
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Die Genehmigung im Namen einer Org.Einheit dhnelt der Genehmigung im Namen
eines anderen Benutzers. Wenn Sie einen Kommentar in das Feld ,Kommentar®
schreiben und diesen speichern, kénnen andere Benutzer in der Org.Einheit den

Kommentar sehen.

£ Benjamin Heinrich (Geschaftsfuhrun,

-
Dokument kopieren * O
# Link zum Dokument kopieren = O\
cSearch
Andere cSearch
€ Genehmigungsschriftstiick
Dokumentenschriftstiick
& Ausstattung.xls
=chritt
Verantwortlicher:  Florian Lutz K
Bitte um Genehmigung der )]

Anschaffungen fir die Mitarbeiter

Schritt 1:  Geschaftsfihrung —

Kommentar: H

Benjamin Heinrich genehmigt im Namen der
Geschdftsfihrung

Zuriick Genehmigen

Endgiiltige Genehmigung

Abbildung 23: Florian Lutz hat einen Kommentar gespeichert, den Benjamin Heinrich lesen kann

Wenn Sie die Genehmigung anschlieBend genehmigen oder zurticksenden, zeigt das
Genehmigungslog an, welcher Benutzer die Genehmigung im Namen der Org.Einheit

bearbeitet hat.

Heinrich (Schritt 1) Beteiligter im Namen von Geschaftsfohrung

Benjamin Heinrich genehmigt im Namen der GeschaftsfUhrung

Abbildung 24: Das Genehmigungslog zeigt an, welcher Benutzer im Namen der Org.Einheit etwas
genehmigt hat

Genau wie Benutzer, kdnnen Sie Org.Einheiten zu den Genehmigungsvorlagen
hinzufliigen.
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F2 Manager
Neue Konfiguration von Riicksendungskommentar fiir Sekretariat

Es wurde eine neue Konfiguration hinzugefligt, die sich auf das ,Kommentar"-Feld
auswirkt, wenn eine Genehmigung von F2 Manager fur Benutzer mit
Sekretariatsfunktion zuriickgesendet wird. Wenn die Konfiguration aktiviert ist, wird
der Ricksendungskommentar weitere Details in Form einer Empfehlung zum weiteren

Verlauf der Genehmigung hinzugefiigt.

Die Konfiguration setzt voraus, dass bereits explizite Kommentare erstellt wurden. Die
Konfiguration erfolgt in Zusammenarbeit mit cBrain.
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F2 Barrierefreiheit

Einige Felder haben eine neue und zuganglichere Beteiligtenauswahl

Einige Felder, die sich auf Beteiligte beziehen, haben eine neue und zuganglichere
Beteiligtenauswahl erhalten. Dies gilt beispielsweise fiir Felder, in die ein
Verantwortlicher eingegeben werden kann, Felder, in die ein Empfanger eingegeben
werden kann, und bestimmte erweiterte Suchfelder. Die neue Beteiligtenauswabhl
verfligt unter anderem Uber einen Tooltip und eine Abwartspfeil-Schaltflache, die das
Kontextment fir den Beteiligten 6ffnet.

& Hauptfenster = > Abbrechen N \
; =
&'s Vorgang * N

Anna Schneider (Chefsekretar, Administration) v
An Sepp Balthasar (Chefsekretar, Offentlichkeitsarbeit)y w ————  Abwaértspfeil-
/ Schaltflache
Kopieren
Ausschneiden
Status In Bearbeitung
Entfernen
Frist 26.02.2021
Mehr Informationen anzeigen

Eigenschaften anzeigen
Abbildung 25: Neue Beteiligtenauswahl im ,,An“-Feld
Einige Felder haben eine neue und zuganglichere Vorgangsauswahl
Einige Felder, die sich auf Vorgange beziehen, haben eine neue und zuganglichere

Vorgangsauswahl erhalten. Dies gilt beispielsweise flr die Dialogfenster ,Neues
Dokument®, ,Neuer Vorgangsbezug" und ,Dokument einem Vorgang hinzufligen®. Die
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neue Vorgangsauswahl verfligt unter anderem Uber einen Tooltip und eine Abwartspfeil

-Schaltflache, die das Kontextmeni fiir den Vorgang o6ffnet.

212 Dokument einem Vorgang hinzufligen - B

rga A s
Kopieren >
Ausschneiden T
der Vorgangshilfe fur alle Dokumente ausfihren
susgewahlten Dokumente nicht ausfiihren
Entfernen
mente manuell auswahlen, die dem \ g hinzugefigt werden
— &' Vorgang 6ffnen v N !
27 Neuer Vorgang

Alle

OK Abbrecher

Abwartspfeil-
Schaltflache

Abbildung 26: Neue Vorgangsauswahl im Dialogfenster ,,Dokument einem Vorgang hinzufiigen"

Tastaturbefehl zum neuen Filter fiir die Listen im Hauptfenster

Im neuen Filter fir die Listen im Hauptfenster kdnnen Sie mit dem Tastaturbefehl
Shift+F12 zwischen dem Listenbaum und dem Filter navigieren. Lesen Sie mehr im

Abschnitt Neuer Filter fiir die Listen im Hauptfenster.

Neue Auswahl fiir Akten- und Sonderzeichen

Die Felder ,Sonderzeichen™ und , Aktenzeichen™ wurden mit erweiterten Funktionen
und einer besseren Zuganglichkeit aktualisiert. Diesen Feldern wurde ein Abwartspfeil

hinzugefligt, der eine Liste mdéglicher Werte 6ffnet.

Klicken Sie auf den Abwartspfeil, um eine Liste mit mdglichen Werten zu wéahlen

Betreff ang gehort zur Sitzung: Jahresabschlusssitzungg 2020

Verantwortliche | IT-Ab Status: n Bearbeitung

~ ) Felder ausblenden

Erg. Sachbearb Schlusselwort:

Zugriffsbeschra a Vorgangsbeteili

Frist: BBNr

Aktenzeichen 02800 - Schriftgutverwaltung / Schriftgutherstelluf® | Sonderzeichen: T
Administration|
Finanzen

Liste mit Sonderzeichen

Abbildung 27: Abwadrtspfeil bei Akten- und Sonderzeichen im Vorgangsfenster
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Den Pfeil finden Sie Uberall dort, wo diese Felder auftauchen:
e Vorgangsfenster
e Dialogfenster ,Neuer Vorgang"

e Die erweiterten Suchfelder.
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BRAIN

Start- und Enddatum fiir ,,Abwesenheit" in F2 Touch

< A Einstellungen Speichern

Schriftstiicke automatisch in den Posteingang
herunterladen:

Nur Wi-Fi -

Rollenwahler beim Log-in anzeigen

Abwesenheit

Nicht anwesend’ aktivieren

Ich bin in folgendem Zeitraum nicht im Biiro:

Automatische Benachrichtigung nur einmal an jeden
Absender mit folgendem Text:

Im Namen von

Benutzer Bereich Periode

Abbildung 28: Abwesenheitsnotiz
in F2 Touch

Sie kdnnen nun ein Start- und Enddatum fir
~Abwesenheit" in F2 Touch festlegen. Die
Einrichtung gibt Ihnen dieselben Mdglichkeiten und
Ergebnisse wie in F2 Desktop. Lesen Sie mehr dazu
im Abschnitt Start- und Enddatum fir
~Abwesenheit".

~Abwesenheit”-Daten und -benachrichtigungen
richten Sie in F2 Touch unter ,Einstellungen® ein.
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F2 Touch — Executive

Neues Modul
cBrain hat ein neues Zukaufsmodul entwickelt, F2 Touch - Executive.

F2 Touch - Executive gewahrt Geschaftsfihrern und anderen Benutzern mit
Sekretariatsfunktion Zugriff auf Genehmigungen in F2 Touch. F2 Touch - Executive
folgt dem funktionellen Aufbau von F2 Manager und die verfligbaren Genehmigungen
sind daher in die Listen ,,Genehmigungen®, ,Kopieinformation™ und ,Chatinformation®

eingeteilt.

Ausloggen

O

Olga Kowalczyk

(Minister, Sekretariat)

GENEHMIGUNGEN &

@ Genehmigungen
& Kopieinformation

@& Chatinformation

Abbildung 29: Die drei Listen, die in F2 Touch - Executive verfiigbar sind

De Bearbeitungsmoglichkeiten in F2 Touch - Executive sind dieselben wir bei
Genehmigungen in F2 Manager.
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Schriftstiicke
Birgerbrief - Erweiterung Verke... (1) A @
Status: Beim Genehmigungsschritt 1 von 1

Frist: Keine
Art: Keine

© Genehmigen Bedingt genehmigen Zuriick

Endgiiltige Genehmigung

Ubersicht von Genehmigungen
Verantwortlicher: Florian Lutz = Genehmigung

gestartet = Di., 16. Feb. 2021 10:09 - Bitte um
Genehmigung des Briefs.

Schritt 1

Olga Kowalczyk = Aktueller Beteiligter =

Abbildung 30: Es ist moglich, bedingte Genehmigungen in F2 Touch - Executive einzurichten
Gleichzeitig bedeutet dies, dass die Tagesmappe, die Lesezeichen, die Werkzeuge fir

Annotationen und die Push-Benachrichtigungen in F2 Touch - Executive nicht verfiigbar
sind. Diese sind weiterhin im F2 Manager-Modul verfiigbar.
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