F2 QUICK GUIDE

Tastatur-Befehle in F2

Hauptfenster, Posteingang Dokumentenfenster D
Enter Markiertes Dokument 6ffnen Strg+B Dokument in Bearbeitungsmodus
Entf Markiertes Dokument I6schen versetzen
Strg+E Dokument aus Posteingang oder Strg+Shift+S Dokument speichern und den
Schreibtisch entfernen Bearbeitungsmodus verlassen
(Dokument bleibt im F2 Archiv) Strg+Q Chat dem Dokument hinzufligen
Strg+Shift+A  Dokument archivieren und Alt+F4 Dokumentenfenster schlieBen
schlieBen o ' Strg+Enter Versandfelder in den
(Dokument bleibt im F2 Archiv) Metadatenfeldern anzeigen
Strg+R Markierte E-Mail an Absender Strg+Enter  E-Mail abschicken (wenn Versand-
beantworten felder bereits angezeigt werden)
Strg+Sh|ft+R Markierte E-Mail an alle Strg+'] Zum Betreff navigieren
Empfanger beantworten Strg+3 Zum Dokumentenschriftstiick
Strg+Q Chat dem Dokument hinzufligen navigieren
Strg+D Neues Dokument erstellen
Strg+M Neue E-Mail erstellen Chat Q
Strg+F Zum Freitextfeld im Hauptfenster Strg+Q Chatfenster 6ffnen
havigieren Strg+Enter  Chatnachricht abschicken
Strg+L Suchfelder der erweiterten Suche  Ajt4+F4 Fenster schlieBen
AlteFA Iz:nzelgen /h\I/.e[rgbergen Esc Chatfenster schlieen
t enster schiieben Tabulator- Zwischen den Feldern des
Taste Chatfensters navigieren

Neuer| Antworten
Chat ~
Antworten

Neuer Chat (Strg + Q)

¢ Chat zum ausgewahiten Dokument

hinzufigen. Nur als Chatteilnehmer
= hinzugefiigte Benutzer kénnen den
P" Chat lesen.

@ Dricken Sie F1 fur die Hilfe

Hauptfenster

Navigation

Tool-Tipp

Wenn der Mauszeiger auf
einer Schaltflache ruht, sehen
Sie oft im Tool-Tipp, wie der
Tastaturbefehl fur die
Schaltflache lautet.

Windows-Kurzbefehle

Mit Driicken der Alt-Taste
erscheinen im Menliband
Buchstaben. Die Eingabe
dieser Buchstaben |6st in F2
die Funktion aus. Die meisten
Windows-Anwendungen wie
WORD oder EXCEL arbeiten
auf die gleiche Weise.

Tastaturbefehle

F2 Support

Ubersichten Tastaturbefehle

So erhalten Sie eine Ubersicht der
Tastaturbefehle direkt in F2:
Klicken Sie den Reiter F2 und
wahlen Sie denn den Menlpunkt
Tastaturbefehle.

Die Ubersichten sind angepasst, je
nachdem, ob Sie die Ubersicht aus
dem Hauptfenster, dem Doku-
mentenfenster oder dem
Vorgangsfenster aufrufen.

F2 mit Tastaturbefehlen bedienen (Link)
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