F2 MANAGER QUICK GUIDE

Genehmigungen bearbeiten

Um eine Liste Uber alle Gbertragenen Genehmigungen angezeigt zu
bekommen, tippen Sie unten im Fenster des F2 Managers auf
Genehmigungen. Tippen Sie auf eine bestimmte Genehmigung,
werden lhnen die zu genehmigenden Schriftstlicke als Anhang
angezeigt.

Tippen Sie auf @ , um Vermerke zu den Schriftstiicken der
Genehmigung hinzuzuflgen, Text durchzustreichen und Kommentare
oder Notizen direkt in den Dokumenten einzufligen. Das Schriftstiick mit
den Vermerken kénnen Sie als Kopie auf der Genehmigung speichern,
damit andere im Verlauf Ihr Feedback sehen konnen.

Tippen Sie auf Bearbeiten in der rechten Ecke, um Schriftstlicke zurlick
oder weiter zu senden. Wahlen Sie, ob das Schriftstlick genehmigt oder
zuruckgesendet werden soll. Fligen Sie eventuell einen Kommentar hinzu.

Wollen Sie die Genehmigung zurlicksenden, kdnnen Sie wahlen, an welche
Stelle im Verlauf die Genehmigung zurlickgesendet werden soll. Hierzu
wird lhnen eine Empfehlung angezeigt. Tippen Sie auf Fertig, um die
Bearbeitung abzuschliessen.

Die Genehmigung wird an relevanten Empfanger gesendet




