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BRAIN

Leseanleitung

Dieses Benutzerhandbuch beschreibt die Konfiguration des F2 Desktop-Clients
beziiglich der Erleichterten Anwendung (Barrierefreiheit). Das Benutzerhandbuch
wendet sich an F2 Administratoren.

Dieses Benutzerhandbuch wurde auf Grundlage einer F2-Version inkl. der

Integration samtlicher Zukaufsmodule erstellt. Daher kann es vorkommen, dass F2
sich Ihnen anders darstellt als in diesem Handbuch beschrieben. Dies ist abhangig
davon, wie viele Zukaufsmodule Ihre Organisation in der F2-Lésung installiert hat.

Schaltflachen, die in F2 angeklickt werden kdnnen, sind in diesem Schriftstick
fettgedruckt hervorgehoben. Hinweise auf Felder und Bereiche in F2 sind
hingegen mit Anflihrungszeichen (,,") angegeben.

Verweise zu anderen Abschnitten in diesem Benutzerhandbuch oder auf weitere
Dokumentation sind kursiv-geschrieben.

Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird im nachfolgenden Text das ,generische
Maskulinum®™ verwendet, das heiBt es wird auf die gleichzeitige Verwendung
mannlicher und weiblicher Sprachformen verzichtet. Die hier verwendeten
mannlichen Personenbezeichnungen schlieBen dabei die jeweils weibliche Form mit
ein.

Viel Vergniligen.
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Einfiuhrung in die digitale
Barrierefreiheit

Digitale Barrierefreiheit soll Benutzer unterstitzen, damit diese auf bestmdégliche
Weise digital navigieren kdnnen. Deshalb werden IT-Lésungen laufend so entworfen
und integriert, dass sie von einer Vielzahl von Benutzern angewendet werden
kdénnen.

Die Zielgruppe fur Barrierefreiheit in Bezug auf Software berihrt nicht nur Benutzer
mit korperlichen Beeintrachtigungen, wie Sehbehinderung oder Blindheit. Auch
Benutzer mit RSI-Syndrom, altere oder gehérlose Benutzer bedlrfen digitaler
Barrierefreiheit.

Es ist benutzerabhangig, welche Anspriiche und Bedlirfnisse an die digitale
Barrierefreiheit gestellt werden. Die digitale Barrierefreiheit soll allen Benutzern den
digitalen Alltag erleichtern. Dies betrifft unter anderem die Navigation ohne die
Benutzung der Maus oder eines anderen Zeigegerates, die Verwendung von
Sprachausgaben, Bildschirmlesegeraten und Screenreadern,
VergréBerungsprogrammen oder andere unterstiitzende Technologie.

Hierzu missen IT-Lésungen entwickelt und eingefiihrt werden, welche die
Benutzerfreundlichkeit fiir so viele Benutzer wie moéglich unterstiitzen und sichern.
cBrain ist es daher ein fortlaufendes Anliegen, die Zuganglichkeit des F2 Desktop-
Clients zu erweitern und zu verbessern.

Dieses Benutzerhandbuch beschreibt die Konfiguration des F2 Desktop-Clients
bezliglich der Erleichterten Anwendung (Barrierefreiheit). Die Funktionen und
Tastaturbefehle in F2, welche die Barrierefreiheit und Zuganglichkeit unterstiitzen,
werden Ihnen im Benutzerhandbuch F2 Desktop - Erleichterte Anwendung und
Tastaturbefehle beschrieben. In den F2 Hilfetexten werden zusatzlich einige
zentrale Funktionen und Elemente von F2 in Handlungsverldaufen beschrieben.

Im Anhang dieses Benutzerhandbuchs finden Sie eine Beschreibung der Einstellung
der Screenreader-Software JAWS fir F2 sowie eine Beschreibung der Aktivierung
des Modus ,Hoher Kontrast™ in Windows.

Hinweis: Externe Software und Inhalte kdnnen auf unterschiedlichste Weisen
individuell eingestellt und bearbeitet werden. Daher ibernimmt cBrain flr deren
Anwendung, trotz teilweiser sorgfaltiger Priifung, keine Haftung.
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Konfiguration der Erleichterten
Anwendung in F2

Bei der Konfiguration der Erleichterten Anwendung in F2 kann es hilfreich sein, eine
Rolle hinsichtlich gezielter Einstellungen in F2 zu erstellen, und diesen mit einer
Spalten- und einer allgemeinen Voreinstellung zu verkntpfen.

Mit dem Erstellen einer gesonderten Rolle mit gezielten Einstellungen, die Sie
relevanten Benutzern zuweisen, stellen Sie sicher, dass die Einrichtung von F2 den
Benutzern die besten Voraussetzungen fir die barrierefreie Arbeit in F2 bietet.

Administratoren und Benutzeradministratoren sowie Benutzer mit dem Recht
~Rechte verwalten" kdnnen diese Einrichtungen in F2 vornehmen. Die Einrichtungen
kénnen sie sowohl bestehenden als auch neuen F2-Benutzern zuweisen.

Im Folgenden wird Thnen die Konfiguration der Erleichterten Anwendung
schrittweise beschrieben.

1. Rolle erstellen

Die Konfiguration der Erleichterten Anwendung von F2 erfolgt in erster Linie Gber
das Erstellen einer neuen Rolle. Daraufhin wird die Rolle mit relevanten Benutzern
(siehe Schritt 2. Benutzern Rolle zuweisen) verknupft.

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Rollen an einigen Stellen in der
Benutzeroberflache als ,Rollentypen™ erscheint.

1.1 Nachdem Sie sich als ,Administrator" oder ,Benutzeradministrator"
angemeldet haben, navigieren Sie zum Reiter ,Administrator". Klicken Sie
auf Rollentyp und Rechte, um das Dialogfenster ,Rollentyp und Rechte"™ zu
offnen.

Hauptfenster Einstellungen Administrator

0. @ Zusatzl, E-Mail fur Org.Einheit
il
c_') i g- [f' Rollentyp und Rechte }
Org.Einheiten Im Namen
e T g& Benutzern Rolle zuweisen
Mavigation Org.Einheiten und Benutzer

Abbildung 1: Der Meniipunkt ,,Rollentyp und Rechte"

1.2 Im Dialogfenster ,Rollentyp und Rechte™ wahlen Sie zunachst Neuer
Rollentyp aus.
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1.3

“¥ Rollentyp und Rechte — O X
Rollentyp: v Neuer Rollentyp

Rollenkategorie: job Rollentyp

Beschreibung:

Aktiv:

Abbildung 2: ,,Neuer Rollentyp" im Dialogfenster ,,Rollentyp und Rechte™

Das Dialogfenster ,Neuer Rollentyp™ _
offnet sich, in dem Sie Folgendes 7 NeuerFollrtye B %
vornehmen: Name
Beschreibung
e Im Feld ,Name" den Namen
der Rolle eintragen, zum
Beispiel ,Erleichterte -
Anwendung®. 9 x| [Jvo0
e Im Feld ,Beschreibung" die e
Funktion der Rolle
beschreiben.
KEIN
e Im Fall, dass Ihre Hakchen!
Organisation die vollstandige
AD-Integration verwendet,
geben Sie im Feld Abbildung 3: Neue Rolle erstellen
~Synchronisierungsschlissel®
den

Synchronisierungsschlissel
ein, typischerweise den
Namen der Rolle.

e Nur in das Kontrollkastchen
»Aktiv" ein Hakchen setzen.

Hinweis: Stellen Sie bei
diesem Schritt sicher, dass
kein Hakchen in das
Kastchen ,Job"™ gesetzt
wurde. Ansonsten wiirde es
sich um eine wahlbare
Jobrolle fiir den Benutzer
handeln und nicht, wie
gewdulnscht, um eine Rolle,
die gleichzeitig mit der
eigentlichen Jobrolle
aufgerufen wird.

Wahlen Sie anschlieBend OK, um
das Erstellen der neuen Rolle
abzuschlieBen.
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1.4 Das Dialogfenster ,Neuer Rollentyp"™ schlieBt und damit haben Sie eine neue
Rolle erstellt. Dieser Rolle sollen im anschlieBenden Dialogfenster ,Rollentyp
und Rechte" keine Rechte zugewiesen werden (siehe folgende Abbildung).

SchlieBen Sie das Dialogfenster mit einem Klick auf SchlieBen.

' Rollentyp und Rechte

Rollentyp: Erleichterte Anwendung

Rollenkategorie:

Aktiv:

Name der Organisation

Beschreibung:  Konfiguration der Erleichterten Anwendung. Fur Benutzer, d

Rechtetyp

Neuer Rollentyp

Typ bearbeiten

Gruppenname

Neues Recht

Schlieen

Keine Rechte

Abbildung 4: Neue Rolle ohne Rechte

2. Benutzern Rolle zuweisen

Weisen Sie zunachst die neuerstellte Rolle den relevanten Benutzern zu.

2.1 Klicken Sie unter dem Reiter ,Administrator" auf Benutzern Rolle

zuweisen.

2.2 Das Dialogfenster ,Benutzern Rolle zuweisen®™ 6ffnet sich, in dem Sie

Folgendes vornehmen:

e Geben Sie die relevanten Benutzer in das Feld ,Benutzer" ein.
Beachten Sie dabei, dass Sie die Rolle pro Org.Einheit zuweisen. Falls
die einzugebenden Benutzer in verschiedenen Org.Einheiten arbeiten,
miussen Sie die Benutzer flir jede Org.Einheit eingeben.

e Im Drop-down-Meni ,Rolle™ wahlen Sie die Rolle aus, die Sie unter
dem Schritt 1 erstellt haben (hier: ,Erleichterte Anwendung").

e In das Feld ,Org.Einheit" tragen Sie die Org.Einheit der Benutzer ein.

Hinweis: Obwohl ein Benutzer Jobrollen in mehreren
Org.Einheiten hat, muss ihm nur Ihre neuerstellte Rolle einer
dieser Org.Einheiten zugewiesen werden. Die barrierefreien
Benutzereinstellungen werden nach der Zuweisung in allen
Org.Einheiten, in denen er eine Jobrolle hat, aktiviert.
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2% Benutzern Rolle zuweisen

Benutzer

Bojan Frank (Blroleiter, Personalabteilung) v
Dag Deniz (Chefberater, Personalabteilung) v

Rolle

Erleichterte Anwendung

Org Einheit

Personalabteilung ¥

Wihlen Sie Benutzer aus, denen Sie eine Rolle zuweisen méchten, und in welcher Org.Einheit. Sie
kénnen auch die Benutzer aus deren aktuellen Org.Einheiten entfernen.

|:| Benutzer aus deren aktuellen Org.Einheiten entferne

=

2

Zuweisen Abbrechen

Abbildung 5: Das Dialogfenster ,,Benutzern Rolle zuweisen" vor der Rollenzuweisung

Nachdem Sie die Felder im Dialogfenster ausgefillt haben, klicken Sie auf
Zuweisen, um den eingegebenen Benutzern die Rolle zuzuweisen.
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3. Barrierefreie Benutzereinstellungen einrichten und
Rolle zuweisen

Sowohl die Einrichtung als auch die Zuweisung von barrierefreien
Benutzereinstellungen nehmen Sie tUber den Menipunkt ,,Benutzereinrichtung" vor.
Sie finden den Menlpunkt unter dem Reiter ,Einstellungen®™ (siehe folgende

Abbildung).

Administrator

Vorschau: Rechts

Vorgangsliste:  Oben ~

Benutzer-
einrichtung

Optionen

Navigation Optionen Ansicht

Abbildung 6: Der Meniipunkt ,,Benutzereinrichtung™

3.1 Benutzereinstellungen einrichten

3.1.1 Kilicken Sie auf Benutzereinrichtung, um das Dialogfenster
~Benutzereinrichtung" zu 6ffnen.

Wahlen Sie im Dialogfenster den Reiter ,Benutzereinrichtung verwalten®
aus. Klicken Sie daraufhin auf Neue Benutzereinrichtung.

Benutzereinrichtung

Benutzereinrichtung Benutzereinrichtung verwalten Neue Benutzer

Q |} Bearbeiten ﬁ a

&} Léschen - «

Neue Benutzereinrichtung  Benutzereinrichtung
Benutzereinrichtung aktualisieren zuweisen

Abbildung 7: Der Meniipunkt ,,Neue Benutzereinrichtung" unter dem Reiter

~Benutzereinrichtung verwalten™

3.1.2 Das Dialogfenster ,,Neue Benutzereinrichtung" 6ffnet sich, in dem Sie
Folgendes vornehmen:

Tragen Sie im Feld ,Name" den Namen Ihrer neuen
Benutzereinstellung ein, zum Beispiel ,Benutzereinstellungen
(barrierefrei)".

Wahlen Sie im Feld ,Benutzer" den Benutzer aus, der als Grundlage
fir die Einstellungen dient. Die Einrichtung hat keinen Einfluss auf
den ausgewahlten Benutzer, daher ist es am einfachsten, hier Ihren
eigenen Namen einzugeben.

Wahlen Sie im Drop-down-Menl ,Typ" ,Benutzereinstellungen™ aus.

Wenn Sie das Hakchen beim Kontrollkastchen ,Fir die Benutzer
sichtbar® beibehalten, kdnnen auch andere Benutzer die Einrichtung
aufrufen (ohne diese zugewiesen zu bekommen).
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Klicken Sie anschlieBend auf Nachste.

E’ Neue Benutzereinrichtung x
Name: Benutzereinstellungen (barrierefrei)
Benutzer: Administrator (Sachbearbeiter, IT-Abteilung) v &8
Typ: Benutzereinstellungen vi— gii&%ﬁ&ems’ce””"ge"“

Fur die Benutzer sichtbar

Nachste Abbrechen

Auf ,Nachste™ klicken

Abbildung 8: Das Dialogfenster ,Neue Benutzereinrichtung™

3.1.3 Das Dialogfenster ,Optionen®™ 6ffnet sich. Im Gegensatz zu Ihrem
personlichen , Optionen®-Dialogfenster haben Sie hier mithilfe des
Schiebereglers die Mdglichkeit, genau die Funktionen an- oder abzuwdahlen,
die fir die barrierefreien Benutzereinstellungen relevant sind. Dadurch
stellen Sie auch sicher, dass alle anderen Einstellungen der Benutzer, welche
die barrierefreien Benutzereinstellungen erhalten sollen, beibehalten
werden.

Sie aktivieren eine Funktion im , Optionen®-Dialogfenster, indem Sie den
dazugehoérigen Schieberegler rechts im Dialogfenster nach rechts schieben.
Daraufhin kdnnen Sie durch Setzen oder Entfernen des Hékchens im
Kontrollkdstchen die Funktion flr die Benutzereinstellung an- oder
abwahlen.

Eine aktivierte Funktion erkennen Sie daran, dass der beschreibende Text
der Funktion sichtbarer ist. Zudem gibt die Sichtbarkeit der Rubriknamen
links im Dialogfenster an, ob Funktionen unter den Rubriken aktiviert
wurden.
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Unter diesen Rubriken wurden Funktionen aktiviert

= Optionen - B x
® ) | Allgemein 0
H—1F Algemein @ ) s
Dokument in Ordner verschieben
Ol
°
O
Zugriffsverwaltung
L8 bonveer -
Vorschau
[EI Nur Dokumentenvorschau zeigen (und nicht Schriftstickvrschau) g__ AktIVIgrte
Funktion
Mitteilungen
— |¥
oK Abbrechen

Abbildung 9: Das Dialogfenster ,,Optionen™ mit aktivierten Funktionen

Aktivieren Sie unter den Rubriken , Allgemein™ und , Benutzer" folgende Funktionen
und wahlen folgende Einstellungen an oder ab:

Die Rubrik ,,Allgemein"
3.1.4 Schriftstiickvorschau ausblenden
Aktivieren Sie unter ,Vorschau" die Funktion.

Setzen Sie daraufhin ein Hakchen in das Kontrollkastchen ,,Nur
Dokumentenvorschau zeigen (und nicht Schriftstlickvorschau)®.

Vorschau
Nur Dokumentenvorschau zeigen (und nicht Schriftstiickvorschau) Q

Abbildung 10: Aktivierte Funktion unter ,,Vorschau", Einstellung angewahit

Die Rubrik ,,.Benutzer"

Unter ,Zuganglichkeit" aktivieren Sie zwei Funktionen und wahlen die
dazugehoérigen Einstellungen an:

3.1.5 Erweiterte Unterstitzung flr Screenreader aktivieren

Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen ,Erweiterte Unterstitzung
flr Screenreader".

3.1.6 Benachrichtigungen Uber Anzahl von Suchergebnissen, Fehlern usw.
aktivieren

Setzen Sie ein Hakchen in das Kontrollkastchen , Benachrichtigungen Gber
Anzahl von Suchergebnissen, Fehlern usw. anzeigen®.
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Zugénglichkeit

Erweiterte Unterstiitzung fur Screenreader Q

Benachrichtigungen iiber Anzahl von Suchergebnissen, Fehlern usw. anzeigen

Abbildung 11: Zwei von drei Funktionen unter ,,Zugdnglichkeit" aktiviert,
Einstellungen angewahlt

Stellen Sie unter ,Design" sicher, dass der richtige Anzeigemodus von Listen
ausgewahlt ist:

3.1.7 Anzeigemodus von Listen aktivieren

Wadhlen Sie im Drop-down-Meni ,Standard" aus.

Design

Anzeigemodus von Listen 0

Standard w

Abbildung 12: Eine von drei Funktionen unter ,Design" aktiviert, Anzeigemodus
~Standard" ausgewahlit

Lesen Sie mehr Uber die einzelnen Funktionen im Dialogfenster ,Optionen™ auf F2
Docs [ 7.

Die Bearbeitung der Optionen schlieBen Sie durch Auswahlen von OK unten im
Dialogfenster ab. Damit schlieBen Sie auch die Bearbeitung der Benutzereinstellung
ab und diese wird der Liste der verfiigbaren Benutzereinrichtungen hinzugefiigt. Sie
kédnnen nun die Benutzereinstellung Ihrer Rolle zuweisen.

3.2 Benutzereinstellungen der Rolle zuweisen

Im gedffneten Dialogfenster ,Benutzereinrichtung® nehmen Sie nun Folgendes vor,
um die barrierefreien Benutzereinstellungen Ihrer Rolle zuzuweisen. Dabei erhalten
die Benutzer mit der Rolle diese Einstellungen.

3.2.1 Wahlen Sie den Reiter ,Benutzereinrichtung verwalten™ aus.

In der Liste der verfigbaren Benutzereinrichtungen markieren Sie die
Benutzereinstellungen, die Sie zuweisen mdchten.

Klicken Sie anschlieBend im Band auf Benutzereinrichtung zuweisen.
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Benutzereinrichtung

&t
Neue
Benutzereinrichtung

Benutzereinrichtung

Fo # Bearbeiten

Loschen

Benutzereinrichtung verwalten

o
-y

Benutzereinrichtung

aktualisieren

Benutzereinrichtung

Neue Benutzer

3
N

Benutzereinrichtung

Benutzereinrichtung
zuweisen

| Benutzer

Sichtbar

| Zuletzt aktualisiert -

llungen (t

| Einstellungstyp

15-04-2021 12:11 ]

Administrator Listeneinstellungen
Abteilungsleiter Personalabteil

Listeneinstellungen

'g
Neue Sachbearbeiter

Benutz llungen

Benutzereinstellungen

Administrator
Anna Schneider

Florian Lutz

14-04-2021 10:06
17-03-2021 11:45
02-07-2019 1523

Die zuzuweisende
Benutzereinrichtung

zuweisen

Abbildung 13 Benutzereinstellungen zuweisen, Schritt 1

3.2.2

Das Dialogfenster ,Benutzereinrichtung zuweisen™ 6ffnet sich.

¥

[ 2

Rollentyp:

Org.Einheiten:

Benutzereinrichtung zuweisen

Weisen Sie die Benutzereinstellung: 'Benutzereinstellungen (barrierefrei)’ fur ausgewéhlte
Benutzer oder Rollen zu.

O Benutzer zuweisen @ Rollentyp zuweisen

Bitte wiihlen Sie einen Rollentyp

Wihlen Sie Org.Einheiten, Verteilerlisten oder Teams

Fortfahren

SchlieBen

Abbildung 14 Benutzereinstellungen zuweisen, Schritt 2

Wahlen Sie darin:

e ,Rollentyp zuweisen"

e im Drop-down-Menu ,Rollentyp™ Ihre Rolle (hier: ,Erleichterte
Anwendung®)

e im Feld ,Org.Einheiten™ die relevante(n) Org.Einheit(en).

Hinweis: Wenn Sie an dieser Stelle keine Org.Einheit auswahlen,
weisen Sie allen Benutzern mit der Rolle die Einstellungen zu.

Klicken Sie daraufhin auf Fortfahren.

3.2.3 Das Dialogfenster (auch ,Benutzereinrichtung zuweisen™ genannt) 6ffnet
sich. Hier sind die von Ihrer Zuweisung betroffenen Benutzer aufgefihrt.
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x

&, Benutzereinrichtung zuweisen

Diesen Benutzern wird folgende Benutzereinstellung 'Benutzereinstellungen (barrierefrei)’
zugewiesen:

Ben Jung
Andreas Baade
Leon Berger
Xenia Radu

Benachrichtigung an den Benutzer: (nicht obligatorisch)

Zuweisen Abbrechen

Abbildung 15: Benutzereinstellungen zuweisen, Schritt 3

Hinweis: Hat ein Benutzer eine Jobrolle in mehreren Org.Einheiten
und haben Sie diese Org.Einheiten ausgewahlt, ist der Name des
Benutzers gegebenenfalls mehrmals in der Liste der betroffenen
Benutzer aufgeflihrt.

Nach einer Zuweisung erhalten die betroffenen Benutzer eine
Benachrichtigung, dass ihre Benutzereinrichtungen aktualisiert wurden. Im
Feld , Benutzereinrichtung an den Benutzer" kénnen Sie dieser
Benachrichtigung weitere Information hinzufligen.

Wenn Sie abschlieBend auf Zuweisen klicken, werden die
Benutzereinstellungen zugewiesen und die Benutzer erhalten die
Benachrichtigung in ihren Posteingdngen. Beachten Sie dabei, dass die
Einstellungen erst nach einem Neustart von F2 bei den betroffenen
Benutzern aktiv werden.

Weitere Informationen zur Aktivierung der Benutzereinstellungen finden Sie
unter dem Schritt 6. Benutzer- und Spalteneinstellungen aktivieren.

Sie erhalten eine Benachrichtigung, dass die Benutzereinstellungen der
Benutzer zugewiesen wurden.

Benutzereinrichtung

Die Benutzereinrichtung wurde an 4
Benutzer zugewiesen

Abbildung 16: Benachrichtigung, dass 4 Benutzern die Einstellungen zugewiesen
wurden
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3.2.4 Wenn Sie versuchen, Benutzern, die sich noch nie bei F2 angemeldet haben,
Benutzereinrichtungen zuzuweisen, erscheint folgender Hinweis:

(L) Benutzereinrichtung zuweisen x

MNur Benutzern, die mindestens einmal beim System angemeldet waren, kdnnen Benutzereinrichtungen zugewiesen werden. Die folgenden
Benutzer haben sich nach nicht angemeldet:

Hugo Pretsch

Abbildung 17: Benutzer hat sich noch nie bei F2 angemeldet

Gehen Sie in diesem Fall zum Schritt 5. Bei neuen Benutzern: Benutzer-
/Spalteneinstellungen mit Rolle verkndiipfen.
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4. Barrierefreie Spalteneinstellungen einrichten

Die Einrichtung von F2 fiur barrierefreies Arbeiten kann eventuell auch eine
besondere Einstellung der Spalten in den Suchlisten erfordern, um persénliche
Kennzeichen oder Kennzeichen der Org.Einheit Uiber die entsprechende Spalte
textuell wiederzugeben. Die Einrichtung von Spalteneinstellungen in F2 als eine
Benutzereinrichtung wird Ihnen im folgenden Abschnitt beschrieben.

Speichern Sie zuerst Ihre eigene Spalteneinstellungen, sodass Sie diese nach der
Zuweisung der barrierefreien Spalteneinstellungen wieder aufrufen kénnen.

4.1

4.2

Klicken Sie unter dem Reiter ,Einstellungen™ auf Benutzereinrichtung. Das
Dialogfenster , Benutzereinrichtung" 6ffnet sich.

Wadhlen Sie darin den Reiter ,Benutzereinrichtung verwalten™ aus. Klicken
Sie daraufhin auf Neue Benutzereinrichtung.

Benutzereinrichtung

Benutzereinrichtung Benutzereinrichtung verwalten Neue Benutzer

[4] Bearbeiten Q Q
Léschen “"" ‘*
Benutzereinrichtung Benutzereinrichtung
aktualisieren zuweisen

&
Neue
Benutzereinrichtung

Abbildung 18: Der Meniipunkt ,,Neue Benutzereinrichtung" unter dem Reiter
~Benutzereinrichtung verwalten™

Das Dialogfenster ,Neue Benutzereinrichtung® 6ffnet sich, in dem Sie
Folgendes vornehmen:

e Tragen Sie im Feld ,Name" den Namen Ihrer Spalteneinstellung ein,
zum Beispiel ,,Spalteneinstellungen des Administrators™.

e Wahlen Sie im Feld ,Benutzer" den Benutzer, der als Grundlage flr
die Einstellungen dient, in diesem Fall Sie selbst.

e Wahlen Sie im Drop-down-Menl ,Typ" ,Spalteneinstellungen™ aus.

e Entfernen Sie das Hakchen im Kontrollkastchen , Flr die Benutzer
sichtbar".

Hinweis: Wenn Sie das Hakchen nicht entfernen, werden alle
Benutzer Ihre Spalteneinstellungen anwdhlen kénnen, ohne diese
zugewiesen zu bekommen.

Klicken Sie anschlieBend auf Nachste.
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24_ Neue Benutzereinrichtung X

Name: Spalteneinstellungen des Administrators
Benutzer: | @ Administrator (Sachbearbeiter, IT-Abteilung) v 88
Typ: Spalteneinstellungen w__ | ,Spalteneinstellungen®

auswahlen

[ ] Fur die Benutzer sichtbar

N&chste Abbrechen

Auf ,Nachste" klicken

Abbildung 19: Das Dialogfenster ,,Neue Benutzereinrichtung"

4.3 Das Dialogfenster ,Spalteneinstellungen wahlen™ 6ffnet sich, in dem Sie ein
Hakchen in das Kontrollkdstchen ,Alles auswahlen™ setzen. Damit wird ein
Hakchen in alle Kontrollkastchen gesetzt, sodass samtliche
Spalteneinstellungen gespeichert werden.

2_'_ Spalteneinstellungen wéhlen - B X

Wiahlen fiir welche Listen, Ordner etc. Sie die Spalteneinstellungen unten speichern méchten; nur
die gespeicherten Spalteneinstellungen von Administrator (Sachbearbeiter, IT-Abteilung) bleiben

aktiv.
Héakchen bei
»Alles auswahlen™ — Alles auswahlen
setzen

Die gespeicherten Spalteneinstellungen des Benutzers

4 Standard

Archiv

()

|

Posteingang

{Z Mein Schreibtisch

¥ Gesendete Dokumente
& Genehmigungen

(4 Mein Archiv

* Postausgang

K R R KRR R ]

[l In Bearbeitung: Org.Einheit
) Org.Einheitssuchen

} Org.Einheiten

} Ordner

} Sonstiges

b Sitzungen

} Andere

oK Abbrechen

Abbildung 20: ,,Alles auswdhlen" im Dialogfenster ,Spalteneinstellungen wahlen™

Seite 17 von 33



CBRAIN

4.4 Bestdtigen Sie Ihre Wahl durch Klicken auf OK unten im Dialogfenster.
Damit schlieBen Sie auch die Bearbeitung der Spalteneinstellungen ab.

Sie befinden sich anschlieBend wieder im Dialogfenster
~Benutzereinrichtung®. Ihre Spalteneinstellungen sind nun in der Liste der
Benutzereinrichtungen aufgefihrt.

Fligen Sie nun allen Listen, die flr die Erleichterte Anwendung relevant sind, die
Spalten , Kennzeichen: Persdnlich® und ,Kennzeichen: Meine Org. Einheit" hinzu.

4.5 Klicken Sie hierzu nach Auswahl einer beliebigen Liste im Hauptfenster mit
Rechtsklick auf die Spalten und wahlen Sie Spalten im Kontextmeni aus.

Hier nach Dokumenten suchen Q| ¥ Filter + C* Suchkriterien =

Betreff | Briefdatum | Sortierdaturn - | Von | Vorgangsnr.
Entferne Spalte "Betreff

Spalten
Abbildung 21: Dialogfenster zur Spaltenauswahl 6ffnen

4.6 Das Dialogfenster ,Spalte wahlen® 6ffnet sich. Unter ,Dokument" setzen Sie
Hakchen in ,Kennzeichen: Personlich" und ,Kennzeichen: Meine
Org.Einheit".

Bestéitigen Sie die Anderungen durch Auswahl von SchlieBen unten im
Dialogfenster.

Spalte wihlen - o x
Spaltenname suchen
D Nur markierte Spalten zeigen
a
Dokument
Betreff Sortierdatum [ Archivbereich
[] e [C] bokumenten-ID [C] bokumenten-Nr.
D Dokumententyp D Erg. Sachbearbeiter D Erinnerungsdatum
[ Ersteller [] Erstellungsdatum [] Externer Zugriff
Hakch [] Gelscht von [ Gesperrt [ Kennzeichen: Meine Org.Eimheit]—— Hékchen
akechen . setzen
setzen h— Kennzeichen: Persénlich D Letzte Anderung am [T Registriert
D Schltisselworter D Schriftstiicke gesperrt D Status
D Urspriinglicher Pfad D Vermerke D Versionsnummer
D Vorgangshilfe D Zugriff
Frist
D Frist D Frist: Meine Org.Einheit D Frist: Persénlich
D Frist: Sachbearbeitung der Org.Einheit
Genehmigungsverfahren
Fortschrittslinie [ ilt [] Genehmigungsfrist
D Platzierung D Termingerecht
Symbole
D Erinnerungssymbol Mitteilungssymbol Symbol
Symbol: Anhénge D Symbol fiir aktive Akteneinsicht
Verantwortlichkeit
[] Verantw. Sachbearb. der Org.Einheit [ _] Verantwortliche Org.Einheit [ Verantwortlicher
v
SchlieBen

Abbildung 22: Uber das Dialogfenster ,,Spalte wihlen™ zwei Spalten hinzufiigen
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Sie befinden sich anschlieBend wieder im Hauptfenster. Beachten Sie dabei
die Platzierung und Breite der hinzugefligten Spalten.

Die Platzierung dndern Sie durch Verschieben der einzelnen Spalte mit
gehaltener linker Maustaste an die gewlinschte Stelle.

Die Breite der Spalten andern Sie, indem Sie den Rand der einzelnen Spalte
mit gehaltener linker Maustaste verschieben.

Lesen Sie mehr Uber die Einrichtung der Ergebnisliste und die Auswahl von
Spalten auf F2 Docs.

Nehmen Sie die Spalteneinstellung in allen Listen vor, die fir die Erleichterte
Anwendung relevant sind.

Nachdem Sie die Spalteneinstellung in allen relevanten Listen vorgenommen
haben, missen Sie sich bei F2 abmelden und wieder anmelden. Damit
werden Ihre aktuellen Spalteneinstellungen in der Datenbank gespeichert.

Wenn Sie sich wieder bei F2 angemeldet haben, legen Sie Ihre Spalteneinstellung
als eine Benutzereinrichtung an und weisen diese der Rolle, die Sie unter dem
Schritt 1. Rolle erstellen erstellt haben, zu.

4.9

4.10

Wiederholen Sie die Schritte 4.1 und 4.2 mit dem Unterschied, dass Sie im
Dialogfenster ,Neue Benutzereinrichtung" das Hakchen beim
Kontrollkdastchen , Fir die Benutzer sichtbar" eventuell beibehalten, sodass
auch andere Benutzer die barrierefreien Spalteneinstellungen auswahlen
kdnnen (ohne diese zugewiesen zu bekommen). Benennen Sie die
Einrichtung zum Beispiel ,Spalteneinstellungen (barrierefrei)*.

Im gedffneten Dialogfenster ,Spalteneinstellungen wahlen®, setzen Sie ein
Hakchen in die Kontrollkdstchen bei den Listen, in denen Sie Anderungen
vorgenommen haben.

Bestatigen Sie Ihre Wahl durch Klicken auf OK unten im Dialogfenster.
Damit schlieBen Sie auch die Bearbeitung der Spalteneinstellungen ab.

Hinweis: Sie kénnen die Spalteneinstellungen einer
Org.Einheitssuche sowie einer Standardliste (,,Posteingang®,
~Schreibtisch™ und ,, Archiv") von einer gegebenen Org.Einheit nur
dann andern und nachfolgend zuweisen, wenn Sie Zugriff auf diese
Org.Einheit haben. Hierzu ist eine Jobrolle in der gegebenen
Org.Einheit erforderlich.
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£ spalteneinstellungen wahlen
gespeicherten Spalteneinstellungen von Administrator bleiben aktiv

‘r] Alles auswahlen

|:| Die gespeicherten Spalteneinstellungen des Benutzers
al] Standard
| Archiv
* Posteingang
& Mein Schreibtisch
¥ Gesendete Dokumente

& Genehmigungen

[ Mein Archiv

* Postausgang
[} [ nBearbeitung: Org Einheit
y[]  OrgEinheitssuchen
4[] OrgEinheiten
v[] IT-Abteilung

E 3 Schreibtisch

[ (4 Archiv

4+ Administration

Wahlen fur welche Listen, Ordner etc. Sie die Spalteneinstellungen unten speichern méchten; nur die

- a X

inhei ¥ & Post
Org.Einheiten v asteingang
haben ¥ @ Schreibtisch

¥ [ Archiv
v[] Finanzen
\ ;D Qualitatssicherung /
y[1  Ordner

pD Sonstiges

OK Abbrechen

Abbildung 23: Listen, in denen Sie Anderungen vorgenommen haben, im Dialogfenster
~Spalteneinstellungen wahlen™ auswdhlen

Sie befinden sich anschlieBend wieder im Dialogfenster
~Benutzereinrichtung®. Die barrierefreien Spalteneinstellungen sind nun in
der Liste der Benutzereinrichtungen aufgefiihrt.

4.11 Die Zuweisung der Spalteneinstellungen zur Rolle der Erleichterten
Anwendung erfolgt auf die gleiche Weise wie unter dem Schritt 3.2
Benutzereinstellungen der Rolle zuweisen beschrieben.

SchlieBlich kédnnen Sie Ihre eigenen Spalteneinstellungen wieder auswahlen, indem
Sie diese Einstellungen Ihnen selbst zuweisen.

4.12 Offnen Sie erneut das Dialogfenster ,Benutzereinrichtung® und wéhlen Sie
den Reiter ,Benutzereinrichtung verwalten™ aus.

Markieren Sie Ihre Spalteneinstellungen in der Liste der verfligbaren

Benutzereinrichtungen und klicken Sie im Band auf Benutzereinrichtung
zuweisen.

4.13 Das Dialogfenster ,Benutzereinrichtung zuweisen®™ 6ffnet sich, in dem

,Benutzer zuweisen" standardmaBig ausgewahlt ist. Geben Sie Ihren Namen
in das Feld ,Benutzer" ein und klicken Sie auf Fortfahren.
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4.14 1Im darauffolgenden Dialogfenster (auch ,Benutzereinrichtung zuweisen®
genannt) klicken Sie auf Zuweisen.

4.15 Melden Sie sich ab und wieder bei F2 an. Somit haben Sie Ihre
urspriinglichen Spalteneinstellungen wieder ausgewahit.

Seite 21 von 33



BRAIN

5. Bei neuen Benutzern: Benutzer-/Spalteneinstellungen
mit Rolle verkniipfen

Sie kdnnen die barrierefreien Benutzer- und Spalteneinstellungen auch mit einer
Rolle verknlipfen. Damit werden neuen Benutzern automatisch die Einstellungen
zugewiesen, die mit der Rolle verknUlpft sind.

Hinweis: Die Verknlpfung von einer Benutzereinrichtung mit einer Rolle betrifft
nur neue Benutzer. Bestehende Benutzer, deren Rolle mit einer
Benutzereinstellung verknipft wird, sind davon nicht betroffen. Nutzen Sie in
diesem Fall die Zuweisungsfunktion, wie unter dem Schritt 3.2
Benutzereinstellungen der Rolle zuweisen beschrieben.

Mit folgenden Schritten verknipfen Sie Benutzer- oder Spalteneinstellungen mit der
Rolle:

5.1 Im Dialogfenster ,Benutzereinrichtung® klicken Sie unter dem Reiter ,Neue
Benutzer" auf Benutzereinrichtung und Rollentyp verbinden.

5.2 Im Dialogfenster ,Benutzereinrichtung und Rollentyp verbinden™ wahlen Sie,
welche Rolle mit welcher Benutzer- oder Spalteneinstellung verkniipft
werden soll. In der folgenden Abbildung wird , Erleichterte Anwendung" mit
~Benutzereinstellungen (barrierefrei)" verknlpft.

3 Benutzereinrichtung und Rollentyp verbinden

Indem ein Rollentyp mit einer Benutzereinstellung verkniipft wird, kann man sichern, dass
neue Benutzer mit dem gewdhlten Rollentyp automatisch die gewahlte
Benutzereinstellung erhalten.

Rollentyp: Erleichterte Anwendung v
Benutzereinrichtung: | Benutzereinstellungen (barrierefrei) v
oK Abbrechen

Abbildung 24: Benutzereinstellung mit Rolle verbinden
Die Verkniipfung schlieBen Sie mit einem Klick auf OK ab.

Daraufhin werden die barrierefreien Benutzereinstellungen unten in der
Hierarchie der Rollen aufgelistet.

5.3 Flr den Fall, dass Sie einem neuen Benutzer mehrere Rollen zuweisen, und
wenn mit jeder einzelnen Rolle eine Benutzereinstellung verknipft ist, wird
dem Benutzer automatisch die Benutzereinstellung zugewiesen, die zur Rolle
mit der hdochsten Prioritdt gehort.

Das heifBt, dass die Rollen der Barrierefreiheit immer die héchsten Platze in
der Hierarchie einnehmen sollten. Die Hierarchie andern Sie mit einem Klick
auf Nach oben verschieben beziehungsweise Nach unten verschieben
im Band des Dialogfensters.
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Benutzereinrichtung

Benutzereinrichtung Benutzereinrichtung verwalten Neue Benutzer

O ¥ Loschen Nach oben ve
H &

& Nach unten verschieben
Speichern Benutzereinrichtung und
Rollentyp verbinden

rschieben

Hier kéinnen Sie Rollentypen Benutzereinrichtungen zuweisen, damit neue Benutzer automatisch die
Einrichtung ihrer Rolle entsprechend erhalten. Beachten Sie, dass dies nur fiir neue Benutzer gilt. Bereits
existierende Benutzer behalten ihre eigenen Einrichtungen.

Mit den Pfeilen (oben) legen Sie die Hierarchie der Rollentypen fest (unabhéngige Einstellungstypen).

Rollentyp | Benutzereinrichtung | Einstellungstyp
Erleichterte Anwendung Benutzereinstellungen (barrierefrei) Benutzereinstellungen
Erleichterte Anwendung Spalteneinstellungen (barrierefrei)  Spalteneinstellungen
Sachbearbeiter Neue Sachbearbeiter

Benutzereinstellungen

Abbildung 25: Hierarchie der Rollen, die mit Benutzereinstellungen verkniipft sind
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6. Benutzer- und Spalteneinstellungen aktivieren

6.1 Nach der Zuweisung sollten sich die betroffenen Benutzer bei F2 abmelden
und wieder anmelden, um sicherzugehen, dass die zugewiesenen Benutzer-
und/oder Spalteneinstellungen aktiv werden.

Wurden die Benutzer- und/oder Spalteneinstellungen mit einer Rolle
verknlpft, erhalten neue Benutzer mit dieser Rolle ab der ersten Anmeldung

bei F2 diese Einstellungen.

Aktive barrierefreie Benutzereinstellungen

Sie kdénnen die aktiven,
barrierefreien Benutzereinstellungen
so erkennen: Die aktiven Suchreiter
haben eine hellere Farbe. Die
Schaltflache zum Offnen von
weiteren Suchreitern ist deaktiviert.
Weitere Suchreiter kann der
Benutzer mithilfe des
Tastaturbefehls Strg+T 6ffnen und
mithilfe Strg+W schlieBen.

Dartber hinaus bekommt der
Benutzer eine Benachrichtigung
wahrend seiner Arbeit in F2.
Beispielsweise wenn er Suchen
durchfihrt oder ein Dokument in
den Bearbeitungsmodus versetzt,
sowie wenn Validierungsfehler
auftreten.

Einstellungen

D Neue E-Mail
Neues Schriftstiick
Neues
Dokument & Meue Genehmigung
M Keine Schaltflache
Posteingang (1) | Archiv zum Offnen neuer

5 Dokumente Suchreiter

Anderes Layout

Abbildung 26: Anderes Layout der Suchreiter

Bearbeiten

Dokument ‘Tagesordnung’ ist im
Bearbeitungsmodus

Abbildung 27: Beispiel fiir Benachrichtigung
wahrend der Arbeit in F2

Ein weiteres Kennzeichen ist die manuelle Aktualisierung der Ergebnisse einer
Suchliste, was das Hin- und Herwechseln mit der Tabulatortaste zwischen den
Suchlisten schneller macht. Ein Benutzer mit barrierefreien Benutzereinstellungen
muss somit mittels der Taste F5 die Listen aktualisieren.

Aktive barrierefreie Spalteneinstellungen

Sie kdénnen die aktiven barrierefreien Spalteneinstellungen daran erkennen, dass
personliche Kennzeichen und Kennzeichen der Org.Einheit textuell wiedergegeben

werden.
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Dokumente  Vorgénge  Schriftstiicke  Anfragen

Hier nach Dokumenten suchen

Kennzeichen: Personlich Kennzeichen: Meine Org. Einheit 1\ Betreff Von
Muss beantwortet werden Antrag auf Akteneinsicht Erich Rausch
Antwort abwarten Braktikumsplatz in der T Abteilung Omar Sabia
In Bearbeitung Anschaffung neuer Bildschime Florian Lutz
Dringend Budgetierung fiir Abteilungen und Projekte Ben Jung
Coronabedingte Zislabweichungsanalyse fir das erst..  Ben Jung
Umfrage: Mitarbeitervorteile Birgit Frigge

Kennzeichen werden
textuell wiedergegeben

Sortierdatum

18-08-2021 12:01

21-05-2021 11:18

25-05-2021 11:35

23-04-2021 12:57

23-04-2021 08:29

01-03-2021 15:03

Abbildung 28: Textuelle Wiedergabe von Kennzeichen

Y Filter ~  OF Suchkriterien +
Verantwortlicher

Erich Rausch
Omar Sabia
Florian Lutz
Ben Jung
Ben Jung

Birgit Frigge

Hinweis: Es kann vorkommen, dass trotz Zuweisung von Spalteneinstellungen,
diese Einstellungen nicht fiir eine gespeicherte Suche iibernommen werden,
obwohl die Suche nach der Zuweisung vorgenommen und gespeichert wurde.
In diesem Fall sollte eine Ab- und Anmeldung bei F2 das Problem l6sen.
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Anhang

Im Folgenden wird die Einstellung von der Screenreader-Software JAWS flr F2
sowie die Aktivierung der Windows-Funktion ,,Hoher Kontrast" beschrieben.

Hinweis: Externe Software und Inhalte kédnnen auf unterschiedliche Weisen
individuell eingestellt und bearbeitet werden. Daher ibernimmt cBrain flr deren
Anwendung, trotz teilweiser sorgfaltiger Priifung, keine Haftung.

Einstellung von JAWS

Damit JAWS bestmdglich mit F2 funktioniert, miissen Sie JAWS wie folgt einstellen.

Hinweis: Eine vollstéandige Liste der JAWS-Tastaturbefehle finden Sie hier:
https://support.freedomscientific.com/Content/Documents/Manuals/JAWS/Keyst
rokes.pdf

1. Treiber deaktivieren

Far die gleichzeitige Verwendung von F2 und JAWS muss der ,,Freedom Scientific
Accessibility Display Driver®" unter ,Grafikkarten" im Windows Gerate-Manager
deaktiviert werden.

Offnen Sie mittels Windows-Taste+X ein Kontextmeni und wéhlen darin den
Gerate-Manager aus. Im Dialogfenster ,Gerate-Manager" wahlen Sie die Rubrik
~Grafikkarten™ aus. Markieren Sie den Unterpunkt ,Freedom Scientific Accessibility
Display Driver" und 6ffnen Sie mit einem Rechtsklick das dazugehdérige
Kontextmenii. Darin wahlen Sie abschlieBend Gerat deaktivieren aus (siehe
folgende Abbildung).

% Gerdte-Manager - O *
Datei Aktion  Ansicht 7
e mE BB EXE

v A ~

5 Akkus

BY Andere Gerite
| Audio, Video und Gamecontroller

i Audiceingdnge und -ausginge
| Biometrische Gerite
9 Bluetooth
@ Computer
™ Druckwarteschlangen
i Firmware
~ [g Grafikkarten
& AMD Radeon(TM) Pro Graphics
&l Freedom Scientific Accessibility Display Driver
il Human Interface Devices Treiber aktualisieren
® Kameras
- Laufwerke
@ Mause und andere Zeigegerite

Gerat deaktivieren

Gerét deinstallieren

[ Menitore Nach gednderter Hardware suchen
G Netzwerkadapter .
] Prozessoren Eigenschaften .

Deaktiviert das ausgewdhlte Gerat.

Abbildung Al: Geratetreiber deaktivieren
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Offnen Sie JAWS Professional. Unter dem Reiter ,Hilfsprogramme" wahlen Sie die
Funktion Einstellungsverwaltung aus. Daraufhin 6ffnet sich das Dialogfenster
~JAWS Einstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen)®.

2.1 Stufe der Sprachausfiihrlichkeit auswahlen

Wahlen Sie darin die Rubrik ,Sprachausfihrlichkeit™ auf der linken Seite des
Dialogfensters.

Rechts im Dialogfenster finden Sie die Funktion , Ausfihrlichkeitsstufe®. Stellen Sie
hier sicher, dass die Stufe ,Einsteiger, héchste" ausgewahlt ist.

ﬁ JAWS Einstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen) x

Anwendung: Standard (Alle Anwendungen) e

|Nach Einstellungen suchen | Sprachausfuhrlichkeit

- Benutzer ~ Ausfiihrlichkeitsstufe
- Web / HTML / PDF

- Farmularmodus (®) Einsteiger, héchste

- Textbearbeitung () Fartgeschritten

Sprachausfuhrlichkeit

- Sprachoptionen (O Expertz, niedrigste
- Sprach- und Soundschemata
Alles Lesen

- Grafiken und Symbole

- Braille

- Braille- und Textbetrachter
Schreibrarke und Cursor

Ausfiihrlichkeitsstufen anpassen

Einsteiger...

- Sprachausgabe Fortgeschrittene...

- Satzzeichen
Stimrmenaliase Experten...

- Fensterklassen

- Tastatur

- Benutzerdefinierte Hervorhebung Sprachverlauf aktivieren

-Research It

- Textanalyse

- Einfache Texterkennung
Gesten

e o 3 B o 3 e S = o o 3 O 3 S S

W

Nutzen Sie die Einstellungen dieser Gruppe, um die Ausfiihriichkeitsstufen anzupassen. Die Ausfihrlichkeitsstufe legt fest, wieviel Informationen von JAWS
gesprochen werden. Jede Ausfithrlichkeitsstufe ist voreingestellt, so dass der gesprochene Umfang stets unterschiedlich ist. Jede Stufe kann weiter
angepasst werden, damit Sie nur die Informationen bekommen, die Sie auch héren méchten, Standardeinstellung ist Einsteiger, wadurch die ausfihrlichsten
Informationen ausgegeben werden,

Ubernehmen Abbrechen

Abbildung A2: Auswahl der Ausfiihrlichkeitsstufe
Sie befinden sich nun wieder im Dialogfenster ,JAWS Einstellungsverwaltung -
Standard (Alle Anwendungen)®. Klicken Sie auf Ubernehmen oder OK, um die
Einstellungen zu ibernehmen.
2.2 Sprachausfiihrlichkeitsstufe anpassen
Offnen Sie JAWS Professional. Unter dem Reiter ,Hilfsprogramme" wahlen Sie die
Funktion Einstellungsverwaltung aus. Daraufhin 6ffnet sich das Dialogfenster
+~JAWS Einstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen)®.

Wahlen Sie darin die Rubrik ,Sprachausfihrlichkeit™ auf der linken Seite des
Dialogfensters.

Rechts im Dialogfenster finden Sie die Funktion , Ausfuhrlichkeitsstufen anpassen®.
Wadhlen Sie hier Einsteiger... aus.
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ﬁ JAWS Einstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen)

Anwendung: Standard (Alle Anwendungen) ~

|I'Jac:h Einstellungen suchen

| Sprachausfiihrlichkeit

[+ Benutzer
Web / HTML / PDF
Formularmedus

Textbearbeitung
Sprachoptionen

Sprach- und Soundschemata
Alles Lesen

Grafiken und Symbole
Braille

Eraille- und Textbetrachter
Schreibrarke und Cursor
Sprachausgabe
Satzreichen
Stimmenaliase
Fensterklassen

Tastatur

Research It

Textanalyse

[+ Einfache Texterkennung
[+ Gesten

Benutzerdefinierte Hervorhebung

-

w

Ausfithrlichkeitsstufe
(®) Einsteiger, hichste
(D) Fortgeschritten

(O Experts, niedrigste

Ausfiihrlichkeitsstufen anpassen

[ Einsteiger...

Fortgeschrittene. ..

Experten...

Sprachverlauf aktivieren

Informationen ausgegeben werden,

Nutzen Sie die Einstellungen dieser Gruppe, um die Ausfihrlichkeitestufen anzupassen, Die Ausfuhrlichkeitsstufe legt fest, wieviel Informationen von JAWS
gesprochen werden. Jede Ausfiihrlichkeitsstufe ist voreingestellt, so dass der gesprochene Umfang stets unterschiedlich ist. Jede Stufe kann weiter
angepasst werden, damit Sie nur die Informationen bekommen, die Sie auch héren méchten, Standardeinstellung ist Einsteiger, wodurch die ausfihrlichsten

Abbrechen

Ubernehmen

Abbildung A3: Anpassung der Ausfiihrlichkeitsstufe , Einsteiger..."

Das Dialogfenster ,Einsteiger Einstellungen® 6ffnet sich. Setzen Sie in den
Kontrollkéstchen ,Elementbeschreibung™ und , Tool Tipp" ein Hakchen, damit alle
Kontrollkdstchen im Dialogfenster angekreuzt sind. Klicken Sie auf OK, um das
Dialogfenster zu schlieBen.

Seite 30 von 33



CBRAIN

Einsteiger Einstellungen x
Zu sprechende Elemente Lange won JAWS Meldungen

[Auswihlen (@ Lang
Beim Bewegen in Listen Pesition und Anzahl ansagen ) Kurz
Bildschirmmeldung
Dialogtext
Dialogtite! | oK
Elementbeschreibung Standardeinstellungen
Elementnummer wiederherstelen

Elementstatus.
Fehlermeldungen
Gewihltes Element
Gruppenfeldname
Hilfemeldung
Hilfe-Sprechblasen
Inteligente Hilfemeldungen
JAWS Meldung

Mausecho

Meldungen beim Anwendungsstart
Name des Steuerelements
Popups
Posttionsinformation
Status Informationen
Steuerelementtyp

Tool Tipp

Abbrechen

Hilfe

ClEEEEREEEERE SRR E ORI

Fiir Hilfe, driicken Sie EINFUGEMN+F1

Abbildung A4: Im Dialogfenster ,Einsteiger Einstellungen™ ,,Elementbeschreibung™ und ,,Tool
Tipp" ankreuzen

Sie befinden sich nun wieder im Dialogfenster ,JAWS Einstellungsverwaltung -
Standard (Alle Anwendungen)®. Klicken Sie auf Ubernehmen oder OK, um die
Einstellungen zu tUbernehmen.

3. Spracherkennung eventuell deaktivieren

Fir den Fall, dass JAWS die Sprache in F2 falsch erkennt, kénnen Sie die
Spracherkennung in JAWS deaktivieren.

Offnen Sie hierzu JAWS Professional. Unter dem Reiter , Hilfsprogramme" wéhlen
Sie die Funktion Einstellungsverwaltung aus. Daraufhin 6ffnet sich das
Dialogfenster ,, JAWS Einstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen)®.

Wadhlen Sie darin die Rubrik ,Textbearbeitung" auf der linken Seite des
Dialogfensters. Unter dem Unterpunkt ,Sprachverarbeitung" finden Sie rechts die
Funktion ,Sprache erkennen®.

Wahlen Sie unter ,Sprache erkennen" die Option ,Aus". Ubernehmen Sie die
Einstellungen durch Klicken der Schaltflache OK (siehe folgende Abbildung).
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£ JAWS Finstellungsverwaltung - Standard (Alle Anwendungen)

X
Anwendung: Standard (Alle Anwendungen) ~
|Nam Einstellungen suchen ‘ Sprachverarbeitung
i+ Benutzer ~ Sprache erkennen
£ Web / HTML / PDF ~ Unter ,Sprache
) Formularmodus Q,) Basierend auf Dokument- oder Webseiten-Markierung erkennen® die
£ Textbearbeitung () Baslerend auf Text (Nur Vocalizer Expressive) Option ,Aus"
i Allgemein (®) Aus auswahlen
ki i“h'EL‘ und Datumsverarbeitung Wenn Spracherkennung auf Text baslert
[+ Korrektur
| i Zahlen werden mit erster Stimme angesagt
5 Sprachausfuhrlichkeit Zahlen werden basierend auf Sprachkontext angesagt
[t Sprachoptionen
1 Sprach- und Soundschemata [ ] Erwelterte Unterstiitzung von Rechts-nach-Links-Sprachen
[ Alles Lesen Dialekt verallgemelnern
1 Grafiken und Symbole
K Braille

( Braille- und Textbetrachter

t Schreibmarke und Cursor

[ Sprachausgabe

[} Satzzeichen

[} stimmenaliase

[+l Sprachassistent

4] Fensterklassen 2

Nutzen Sie die Einstellungen dieser Gruppe, um Einstellungen fiir die Spracherkennung zu konfigurieren.

Ubernehmen Abbrechen

Abbildung A2: JAWS Spracherkennung deaktivieren
Aktivierung des Modus ,,Hoher Kontrast" in Windows

Den Modus ,Hoher Kontrast"™ aktivieren Sie Uber die Einstellungen in Microsoft
Windows 10.

Wahlen Sie hierzu Start E oder dricken Sie die Windows-Taste Ihrer Tastatur,
um das Startmeni in Microsoft Windows 10 zu 6ffnen.
C

- cBrain

E

Q Einstellungen

N =

Abbildung A3: ,Einstellungen" auswadhlen

Wenn Sie die Schaltflache ,Einstellungen® auswahlen, 6ffnet sich das in
folgender Abbildung dargestellte Dialogfenster.
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Einstellungen

Windows-Einstellungen

| Einstellung suchen

System
Anzeige, Benad
Sound, Stromw

Netzwerk und Internet
WLAN, Flugzeugmodus, VPN

Konten
Konten,
Kontak

Arbeit, andere

hrenisierung

Erleichterte Bedienung
Sprachausgabe, Bildschirmlupe,
haher Kontrast

Gerate
Bluetooth, Drucker, Maus

Personalisierung

Farben

Zeit und Sprache
Spracherkennung, Region,

Datum

O Cortana

Cortana-Sprache

Hintergrund, Sperrbildschirm,

0

Telefon

Apps
Deinstallieren, Standardwerte,
optionale Funktionen

Spielen
Spieleleiste, Aufzeichnungen,
Ubertragung, Spielemodus

Suche
Meine Dateien finden,
Berechtigungen

Abbildung A4: Das Dialogfenster ,,Windows-Einstellungen™

Die Einstellungen fir die ,Erleichtere Bedienung™ werden Ihnen angezeigt, wenn Sie
die Schaltflache Erleichterte Bedienung auswahlen. Markieren Sie den
Menilpunkt ,Hoher Kontrast®™ in der Liste auf der linken Seite (ist grau auf der
linken Seite hinterlegt).

@

Einstellungen

Startseite

nstellung sucher

» & P &

©

Erleichterte Bedienung

Anzeige

Cursor & Zeiger

Bildschirmlupe

Farbfilter

Hoher Kontrast

Sprachausgabe

Hoher Kontrast

Hohen Kontrast verwenden

Hohen Kontrast aktivieren

@D aus

Design auswahlen

Wahlen Sie ein farbiges Rechteck aus, um Farben mit hohem

Kontrast anzupassen.

T |

Abbildung A5: Hohen Kontrast aktivieren

Wdhlen Sie den Schieberegler @ ,Hohen Kontrast aktivieren® aus, um die

Kontrastverhaltniss

e zu andern.

Hinweis: Weitere Einstellungen bezliglich des hohen Kontrastes, wie z. B.
Farbanpassungen usw. kdnnen Sie auch an dieser Stelle vornehmen.
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